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1. Цель, задачи и функции методического кабинета 

МАДОУ «Детский сад № 21» 

Цель:повышение эффективности методической работы, совершенствование 
профессионализма педагогов. 
Задачи: 
1. Содействовать в выполнении целевых федеральных, региональных и 
муниципальных программ развития образования; 
2. Своевременное информирование педагогов: 

 об изменениях в нормативно - правовом и методическом 
обеспечении, 

 о новых разработках психолого-педагогической науки и рядовой 
практики, 

 об авторских разработках педагогов МБДОУ «Детский сад № 16». 
3. Оказание методической помощи педагогам: 

 в организации образовательного процесса и воспитательной работы, 
 в организации профессионального саморазвития, 
 в изучении и внедрении новых образовательных технологий, 
 в изучении, внедрении и обобщении передового педагогического 

опыта, 
 в оформлении педагогической документации. 

4.Пропаганда передового педагогического опыта на уровне МАДОУ 
«Детский сад №21», а также среди педагогов города Богданович, 
Свердловской  области, РФ (посредством сети Интернет). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.Основные сведения  

Название кабинета Методический кабинет дошкольного 
образовательного учреждения 

Год создания 1991г. 

Общая площадь 21,2 м2 

Руководство 
методическим 
кабинетом 

Ф.И.О. Кунавина Светлана Борисовна 

Занимаемая должность: старший воспитатель. 

Сведения об образовании:  
УРППУ «Педагогика общего образования» 

квалификация – воспитатель дошкольного 
образования 

год окончания – 2017г. 
 

 

Профессиональная переподготовка: - 
 

Квалификационная категория: 
Первая 2017г 

Данные о трудовом стаже (на 01.01.2020г.): 
Общий трудовой стаж – 25 лет 

Стаж педагогической работы – 23 года 

Стаж работы в должности «старший 
воспитатель» –  

 

График работы 
методического 
кабинета 

Ежедневно, доступ свободный 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Нормативно правовая база 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ Федерального уровня 

1. Семейный кодекс РФ 

2. Трудовой кодекс 

3. Федеральный закон от 24.07.1998 № 123-ФЗ “Об основных гарантиях прав ребенка в 
Российской Федерации” 

4. Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989, 
вступила в силу для СССР 15.09.1990) 

5. Концепция дошкольного воспитания 

 

6. СанПиН 2.4.1. 3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, 
содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций» 

7. Порядок организации и осуществления образовательной деятельности  по основным  
общеобразовательным  программам – образовательным  программам    дошкольного 
образования. Приказ Министерства  образования   и науки  Российской Федерации от 30 
август 2013 г. № 1014 

8. Федеральный государственный образовательный стандарт дошкольного образования» 
(зарегистрирован в Минюсте РФ 14.11.2013 г., регистрационный № 30384) утвержден и 
вводится в действие с 1 января 2014 г 

9. Приказ Министерства образования и науки РФ от 07.04. 2014г. № 276 «Об утверждении 
порядка проведения аттестации педагогических и руководящих работников организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность» 

10. Стратегия развития  воспитания в Российской Федерации  на период до 2025г 

№ Локальные акты ДОУ 

1.  Положение о методическом кабинете МАДОУ  
2.  Положение об организации занятий обучающихся (воспитанников)МАДОУ  
3.  Положение об организации прогулок МАДОУ  
4.  Положение о совете педагогов МАДОУ  
5.  Положение о календарно-перспективном планировании воспитательно-образвательного 

процесса МАДОУ  
6.  Положение об основной образовательной программе  МАДОУ  
7.  Положение о рабочей программе педагогов МАДОУ  
8.  Положениео системе оценки индивидуальногоразвития воспитанниковМАДОУ  
9.  Положение об аттестационной комиссии МАДОУ  



4. Оборудование кабинета 

 

Технические средства обучения 

№ 
п/п 

Наименование Имеется в наличии 
(кол-во) 

1. Ноутбук 1 

2. Персональный компьютер 1 

3. Лазерный принтер+ксерокс+сканер (ч/б) 1 

4. Экран 1 

5. Мультимедиа проектор 1 

Стенды 

№п/п Наименование Имеется в наличии  
1. Стенд «Моя Малая Родина» постоянно 

обновляется 

Мебель 

1.  Стол   3 

2. Стол раздвижной 1 

3 Стул  5 

   3.  Стол журнальный  2 

4 Шкаф 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. УЧЕБНО - МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  ВОСПИТАТЕЛЬНО-

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО  ПРОЦЕССА 

Направление Источник 

Методическая работа Настольная книга старшего воспитателя / авт.-сост. 
Ю.А. Афонькина, З.Ф. Себрукевич. – Волгоград : 
Учитель, 2015. – 153с. 
 

Работа с семьей Работа с семьей: Методическое пособие для работников 
дошкольных образовательных учреждений / Л.Свирская 
– М.: Линка-пресс, 2007. – 167 с. 
 

.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.Номенклатура дел старшего воспитателя 

 
Индекс Наименование документа Срок хранения Примечание 

7.3.0 Нормативно-правовая документация 

ДОУ 

Постоянно 

 

 

Локальные акты, регламентирующие 

ВОП ДОУ. 

 

7.3.1 Материалы по Самообследованию ДОУ   

7.3.2 Годовой план работы ДОУ  5 лет  

7.3.3 

7.3.4 

Протоколы педагогических советов  

Протоколы мед совещаний 

Постоянно  

7.3.5 

7.3.5.(1) 

Расписания.  

Режим дня 

5 лет  

7.3.6 Материалы по творческим лабораториям постоянно  

7.3.7 Пед.мониторинг  5 лет  

7.3.8 Пед.мастерство педагогов 5 лет  

7.3.9. План работы на месяц. Постоянно   

7.3.10 План работы по взаимодействию с МАО 

СОШ 

  

7.4.1 Летне-оздоровительная работа в ДОУ 5 лет  

7.4.5 Работа с кадрами (Сведения о 

педагогических кадрах, материалы по 

повышению квалификации педагогов, 

прохождении аттестации, награждениях, 

поощрениях, стимулировании). 

5 лет  

7.4.4 Материалы по аттестации 

педагогических работников. 

постоянно  

7.4.7 Рабочие программы педагогов 5 лет  

 

 

 

 

 

 

 

 



6.План работы методического кабинета 

на 2020– 2021 учебный год 

 

№ 
п/п 

Направление работы методического 
кабинета, мероприятие 

Срок Ответственные 

1. Аналитико-диагностическая деятельность 

1.1. Обновление банка данных о педагогических 
кадрах МАДОУ 

сентябрь старший 
воспитатель  

 1.2. Анализ усвоения детьми программного 
материала 

октябрь, май 

1.3. Анализ выполнения годового плана май, июнь 

1.4. Открытые просмотры и анализ 
непосредственно образовательной 
деятельности 

в течение года 

2. Информационная деятельность 

2.1. Пополнение библиотеки методического 
кабинета программно-методической 
литературой по реализуемым программам 

Июль, август, 
февраль 

Библиотекарь 

Ипаева Н.В. 

2.2. Еженедельное обновление сайта МАДОУ в течение года Воспитатель  
Марченко Ю.Е. 

2.3. Оформление стендов в ДОУ сентябрь  

воспитатели 2.4. Оформление в методическом кабинете 
выставок: 

в течение года 

3. Организационно-методическая деятельность 

3.1. Обновление пакета нормативно-правовых 
документов, регламентирующих 
образовательный процесс ДОУ 

сентябрь-

октябрь 

 

 

 

старший 
воспитатель  

3.2. Разработка пакета документов по аттестации 
педагогов на категорию и соответствие 
занимаемой должности 

в течение года 

3.3. Разработка учебного плана на 2019 – 2020 

учебный год 

август 

3.4. Составление и корректировка плана-графика 
курсовой подготовки педагогов 

сентябрь-

январь 

Воспитатель 

Тукмачева Е.Л. 
3.5. Составление плана по самообразованию 

педагогических кадров 

сентябрь старший 
воспитатель. 

3.7. Подготовка к участию в городских, 
областных, всероссийских конкурсах 

в течение года старший 
воспитатель  

3.8. Оказание методической помощи в обобщении 
опыта педагогов аттестующихся в 2020 – 

2021 учебном году 

в течение года  

 

 

 

старший 
воспитатель  

3.9. Подготовка методических рекомендаций в 
помощь педагогам: 
● Построение предметно-развивающей 

среды в группах; 
● Планирование воспитательно-

образовательной работы в 
соответствии с реализуемой 
программой. 

в течение года 

 



7.Оснащение методического кабинета 

Шкаф № 1 Познавательное развитие 

(раздаточный материал по ФЭМП) 
полка № 1 

1.1.1. Дидактическая игра «Кубики Никитина» 

1.1.2. Дидактическая игра «Сложи узор» 

1.1.3. Раздаточный материал « Геометрические фигуры» 

1.1.4.  Раздаточный материал: 
- Деревья 

- Грибочки 

- Кубики (большие и маленькие) 
- Катера 

- Чебурашки 

- Огурцы 

1. 1.5. Снегурочки 

1. 1.6. Матрешки 

1. 1.7. Репка и матрешка 

1. 1.8. Утки 

1. 1.9. Фрукты 

1. 1.10. Поросята 

1. 1.11. Палочки 

Шкаф № 1   Познавательное развитие 

(раздаточный материал по ФЭМП) 
Полка № 2 

1. 2.1. Раздаточный набор «Цветные палочки» 

1. 2.2. Счеты 

1. 2.3. Дидактическая игра « Сосчитай-ка» 

1. 2.4. Кубики с цифрами 

1. 2.5. Часы  
 

Шкаф № 1  Познавательное развитие 

(демонстрационный материал по ФЭМП) 
Полка № 3 

1.3.1. Дидактическая игра «Реши задачу» 

1.3.2. Дидактическая игра «Составь целое» (Яблоки) 

1.3.3. Дидактическая игра «Ориентировка на листе» 

1.3.4. Развивающие игры и занятия с палочками Кюизенера (раздаточный 
материал) 
1.3.5. Дидактическая игра «Что изменилось?» 

1.3.6. Дидактическая игра по ТРИЗ «Маленькие человечки» 

1.3.7. Ключик цифр 

1.3.8. Дидактическая игра «Счет на ощупь» (Пуговицы) 
1.3.9. Дидактическая игра «Реши задачу» 



Шкаф № 1 Познавательное развитие 

(демонстрационный  материал по ФЭМП) 
Полка № 4  
1.4.1. Объемные геометрические фигуры: 

-Цилиндр 

-Конус 

-Куб 

-Шар 

-Параллелепипед 

1.4.2. Набор цифр 

1.4.5.набор - Счетный материал. 
Шкаф № 2 ознакомление с социальным миром 

 Полка № 1 

2.1.1. Д-М : плакаты и карты 

2.1.2.  Люди мужественных профессий 

2.1.3. Альбом « Малышам о космосе» 

2.1.4. Альбом « Экономическая азбука» 

2.1.5. Альбом «Твой организм» 

2.1.6.  Книга «В нашем царстве-государстве» 

2.1.7. Альбом «Родина» 

2.1.8. Альбом «Здравствуй, школа» 

2.1.9.  Альбом « О пище» 

2.1.10. Всё о Москве 

2.1.11.  Богданович 

2.1.12.  Фото села Байны 

2.1.13.  Армия+ Победа 

2.1.14.  Космос 

2.1.15. Картины о труде 

Шкаф № 2 ознакомление с социальным миром 

Полка № 2  
2.2.1. картины из жизни животных 

2.2.2. Картины о жизни домашних животных 

2.2.3. Альбом « Перелетные птицы» 

2.2.4. Альбом «Мир природы» 

2.2.5. Картины « Птицы» 

2.2.6. картины « Травы луга» 

2.2.7. Картины «Динозавры» 

2.2.8. Картины «Грибы» 

2.2.9. картины «Природные Цепочки» 

2.2.10. Картины «Животные» 

2.2.11. картины «Птицы» 

2.2.12.Альбом «Насекомые» 

2.2.13. Альбом « Аквариум» 

2.2.14. Альбом «Птицы русского леса» 

2.2.15. Картины «Дикие животные» 



 Шкаф № 2 Ознакомление с окружающим миром 

(животный и растительный мир) 
Полка № 3 

2.3.1. Картины «Сад, огород» 

2.3.2. Дары леса 

2.3.3. Растения вокруг нас 

2.3.4. Альбом «Деревья нашего леса» 

2.3.5. Альбом «Сорные растения» 

2.3.6. Альбом «Цветы нашего леса» 

2.3.7. Календари о природе 

Шкаф № 3   Ознакомление с социальным миром 

(труд)   полка № 1     
3.1.1. Знакомство с тканями 

3.1.2. Коллекция: лен 

3.1.3. Коллекция: хлопок 

3.1.4. Коллекция: шелк 

3.1.5. Коллекция: шерсть 

3.1.6. Набор «Виды тканей» 

3.1.7. Папка «Работа с тканью» 

3.1.8. Сюжетные картинки о труде 

3.1.9. Орудие труда 

3.1.10 Вологодское кружево 

3.1.11. Элементы русского узора 

3.1.12. Альбом о хлебе 

3.1.13. Коллекция образцов бумаги и картона 

3.1.14. Образец: хлопок 

3.1.15. Образец: шелкопряд 

3.1.16. Образец: тутовый шелкопряд 

3.1.17. Образец: хлопок 

 

 

Шкаф № 3   Речевое развитие  
Полка № 2 Развитие речи. 
3.2.1.Картинки «мебель» 

3.2.2.Набор «Сказки народов мира» (картинки) 
3.2.3.«Про зверей» рисунки Никольского 

3.2.4.Северные сказки, рисунки Е.Рычева 

3.2.5.Набор детских писателей 

3.2.6.Набор «Картинки по сказкам» («Буратино», «Чебурашка», «Колобок») 

3.2.7.Картины по сказкам «Репка», «Сестрица Аленушка», «Курочка Ряба», 
«Теремок», «Колобок», «Смоляной бычок», «Колосок», «Жихорка». 
3.2.7.Сюжетные картины «Труд в колхозе» 

3.2.8. «Азбука в стихах» картинки 

3.2.9. «Азбука в стихах» картинки 

3.2.10.Картины «Звучащее слово» 



 

Шкаф № 3  Речевое развитие 

 Полка № 1 Развитие речи. 
 

3.3.1.Пособие «Играем и учимся» 

3.3.2.Набор картинок на активизацию словаря 

3.3.3.Набор предметных картинок 

3.3.4.Набор картин на звуки 

3.3.5.Набор картин на составление предложений 

3.3.6.Набор картин на звуковой анализ слова 

3.3.7.Набор «Лесенка букв» 

 

 

Шкаф № 4  Речевое развитие  
Полка №1 

1.1.1 набор сюжетных картин «овощи, фрукты,ягоды». 
1.1.2 4.1.2.Сюжетные картины «игры на прогулке зимой» 

1.1.3 Развитие речи в картинках: животные 

1.1.4 Развитие речи в картинках: занятия детей. 
1.1.5 Развитие речи в картинках: для старших групп 

1.1.6 Развитие речи в картинках: занятия 2-3 лет 

1.1.7 Зарубежные детские писатели 

1.1.8 Набор открыток «детские писатели» 

1.1.9 Дидактические игры по развитию речи: грамматический строй речи. 

Полка №2 Речевое развитие 

 

4.2.1 сюжетные картины по временам года. 
 

 

 

Полка №3 художественно-эстетическое развитие  
 

4.3.1. Образцы аппликации младшая группа (3-4 года) 
4.3.2. Образцы аппликации средняя группа 

4.3.3. Образцы аппликации старшая группа 

4.3.4.Образцы аппликации подготовительная группа 

 4.3.5. Орнаменты 

4.3.6. Лепим игрушки 

4.3.7. Альбом «Народная игрушка» 

4.3.8. Альбом «Детям о скульптуре» 

 

 

 

 



Шкаф № 4, художественно-эстетическое развитие 

(демонстрационный материал -  образцы по изо деятельности) 
 

Полка № 4 

4.4.1. Образцы «Предметы из дерева» 

4.4.2. Образцы дымки 

4.4.3. Образцы из глины 

 

 

Шкаф №5  
Полка 1 

5.1.1.набор опытов 

Полка №2  
5.2.1. Теневой театр 

5.2.2. Фигурки для настольного театра 

5.2.3. Куб здоровья 

 

Шкаф № 5 социально коммуникативное развитие  
(безопасность) 
Полка №  3 

5.3.1. Дидактическая игра «Оцени поступок» 

5.3.2. Все о Пасхе 

 

Полка № 4 

5.4.1. Безопасность для детей старшего дошкольного возраста 

5.4.2. Дидактическая игра «Пожарная безопасность» 

5.4.3. Методические рекомендации  по ОБЖ 

5.4.4. Картины «Пожарная безопасность» 

5.4.5. Дидактическая игра «Сигналы тревоги» 

5.4.6. Д/м «Стихийные явления природы» 

5.4.7. Учебно-наглядное пособие «Основы безопасности детей дошкольного 
возраста» 

5.4.8. Основы пожарной безопасности (картинки) 
5.4.9. Малышам о пожарной безопасности (плакаты) 
5.4.10. Береги жилище от пожара (плакаты) 
5.4.11. М.А. Комова «Про кота Ваську и пожарную безопасность» 

5.4.12. Дидактическая игра «Как избежать неприятностей» (вода и природа) 

5.4.13. Дидактическая игра « Как избежать неприятностей»  (двор и улица) 

5.4.14. Методические разработки к занятиям по ППБ 

5.4.15. Материалы по построению развивающей среды в ДОУ (безопасность) 

 

 

 

 

 



 

Шкаф № 6 художественно-эстетическое развитие  
(рисование) 
Полка №1 

6.1.1. Приёмы и техника рисования 

6.1.2. Всё о цвете 

6.1.3 Народные промыслы 

6.1.4. Рисунки В.Лебедева к стихам С.Маршака 

6.1.5. Рисунки Е.Чарушина 

6.1.6. Портреты русских художников 

6.1.7 Альбом под мирным небом советских художников 

6.1.8.  Картина А.Саврасов «Грачи прилетели» 

6.1.8. Наборы фото открыток  
6.1.9. Предметное рисование с детьми 3-4 года 

6.1.10. Д/П Календарь натюрморты 

6.1.11. Д/П Пейзаж животные в русской графике 

6.1.12. Д/П детский портрет 

6.1.13. Д/П портрет 

6.1.14. Д/П сказка в русской живописи 

6.1.15. Д/П Е.Чарушин  детям о зверятах 

 

            Полка № 2 демонстрационный материал  
6.2.1. Д/П роспись Полхов- Майдана 

6.2.2. Д/П мастера Палиха 

6.2.3. Д/П Третьяковская галерея 

6.2.4. Д/П Зима в картинах русских художников 

6.2.5. Д/П осень в картинах русских художников 

6.2.6. Д/П Картины А.Камарова : лесные обитатели 

6.2.7. Иван Куликов «Художественное слово» 

6.2.8. Образцы «Гжель» 

6.2.9. Образцы «Дымковская игрушка» 

6.2.10. Образцы « Хохлома» 

6.2.11. Образцы «Городецкая роспись» 

    

Шкаф № 6   Ознакомление с социальным миром 

Полка 3 

6.3.1. Гербарий культурных растений 

6.3.2. Гербарий деревьев 

6.3.3. Образцы полезных ископаемых 

6.3.4. Муляж «Овощи» 

6.3.5. Гербарий культурных растений 

6.3.6. Гербарий злаковых культур 

6.3.7. Гербарий растений нашего края 

6.3.8. Гербарий «Лекарственные растения» 

6.3.9. Муляжи грибов 
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